USC.5365.3.2019 Staboszéw, 2019-07-15

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace zaméwien o wartosci szacunkowej do 30 000 euro
. ZAMAWIAJACY:
GMINA SEABOSZOW-URZAD STANU CYWILNEGO
Staboszéw 57, 32-218 Staboszow,
Tel. 041/3847910
Fax 041/3847915
Email: gmina@slaboszow.pl

Il Opis przedmiotu zaméwienia:
1.Przedmiotem zaméwienia jest ustuga wykonania zabiegow konserwatorskich oraz
oprawy :
4 ksiag stanu cywilnego z lat 1934,1935,1937,1938 Parafii Staboszéw , 5 allegat
parafii Kalina Wielka z lat 1918-1922 oraz 5 allegat parafii Staboszow z lat 1927-
1930,1935; wedtug zatgcznika Nr 1.

Zasady wykonania:
Prace obejmuja:
1. Konserwacja wiasciwa:
- czyszczenie mechaniczne;
- sklejanie przedar¢ bibutkami japonskimi;
- prostowanie kart;
- wklejanie kart;
- wzmacnianie struktury papieru;
- odkwaszanie.

2. Zabezpieczanie:
- renowacja dokumentéw poprzez konserwacje wiasciwa ( bez naruszania bloku ksiegi)

3.Prace introligatorskie:

- zszycie Ksiegi;

- naprawa oprawy;

- nowe oprawy (ptétno , marmurek)
- reparacja grzbietu i bloku ksiegi.

Do konserwacji ksigg, poszytow i dokumentoéw luznych stosowac¢ materiaty
certyfikowane identyczne z naturalnymi.

Wszystkie zabiegi konserwatorskie powinny opierac sie na metodach odwracalnych przy
uzyciu profesjonalnych materiatow konserwatorskich.

Akta przeznaczone do oprawy sg materiatem archiwalnym w zwigzku z tym konieczne
jest zapewnienie im nalezytej ochrony.

Zamawiajacy wiasnym transportem dostarczy i odbierze materialy przeznaczone do
oprawy i konserwacji.



Il WARUNKI UDZIALU WYKONAWCOW W POSTEPOWANIU
O wykonanie przedmiotu zaméwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:
- zfozg oferte zgodng z zakresem zamowienia oraz terminem jej wykonania. Oferta
moze by¢ przyjeta przez zamawiajacego wylgcznie bez zastrzezen, przez ztozenie oferty
zgodnie ze wzorem stanowiacym zatacznik Nr 2- Formularz ofertowy- do niniejszego
zapytania ofertowego.
-posiadaja uprawnienie do wykonywania okreslonej dziatalnosci oraz wiedze
i doswiadczenie w tego typu ustugach, dysponujg potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do profesjonalnego wykonania przedmiotu zamoéwienia.
-znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej profesjonalne
wykonanie przedmiotu zamowienia,
Zlozenie oferty przez Wykonawce jest rownoznaczne z poSwiadczeniem spetnienia
powyzszych wymogow. Na zadanie Zamawiajacego Wykonawca powinien przedstawic
dokumenty poswiadczajace, iz spetnia on wszelkie warunki uprawniajgce go do udziatu
W nhiniejszym postepowaniu.

Urzad Stanu Cywilnego w Staboszowie udostepni omawiane ksiegi | allegaty do
dokonania ogledzin po telefonicznym uzgodnieniu, tel. 41 3847910

Termin wykonania zadania:
Ustuga zostanie wykonana w terminie do 30 listopad 2019 r. od dnia podpisania umowy
na wykonanie ustugi .

IV. Miejsce | termin skiadania ofert cenowych - do 29 lipiec 2019 r.
Oferty mozna ztozy¢ osobiscie w Sekretariacie Urzedu Gminy w Staboszowie lub
przestac pocztg, kurierem na adres:

Urzad Gminy w Staboszowie

Staboszow 57

32-218 Staboszow

woj. matopolskie

z dopiskiem: ,Konserwacja | oprawa ksigg stanu cywilnego”.

V.OCENA OFERT
Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie nastepujacych kryteriow :

Cena brutto-100%.

VI.OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Cene za wykonanie przedmiotu zamoéwienia nalezy przedstawi¢ w Formularzu
ofertowym” stanowigcym zatacznik Nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. W formularzu ofertowym nalezy opisac cene netto i brutto w PLN cyfrowo
i stownie.

3. Proponowana cena brutto winna obejmowac wszystkie koszty , jakie poniesie
Wykonawca przy kompleksowej (prawidtowej i profesjonalnej) realizacji
przedmiotu zamowienia.

4. Cena brutto moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamoéwienia , nie
dopuszcza sie skladania ofert wariantowych oraz ofert czesciowych.



5. Cena podana w ofercie bedzie cena ostateczna.

6. Rozliczenia miedzy zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w PLN. Nie
dopuszcza sie rozliczen w walutach obcych.

7. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie tylko za zrealizowanie przedmiotu
zamowienia.

VILINFORMACJE 0 WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. 0 wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi oferentow na adres
podany w formularzu ofertowym.

2. 0Od rozstrzygniecia niniejszego zapytania ofertowego (wyboru oferty ) nie
przystuguje odwotanie.

VIIL.DODATKOWE INFORMACIJE
1. Zgodnie z art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien
Publicznych(tj. Dz.U. z 2018 r. p0z.1986 z p62Zn.zm) do przedmiotowego
zamowienia nie stosuje sie ustawy Prawo Zamowien Publicznych.
2. Dodatkowych informacji udziela:
Maria Skora -USC
Tel.41/3847910
mskora@slaboszow.pl
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania
bez podania przyczyn.
4.0bowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO w przypadku zbierania danych
osobowych bezposrednio od osoby fizycznej, ktorej dane dotycza, w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego:

W zwigzku z wejsciem w zycie w dniu 25 maja 2018 roku Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (okreslane jako,,RODO”) informujemy

o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.

W zwiazku z zapisami art. 13 ust. 112 oraz art. 14 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz.U.UE. z2016 ., L 11, poz. 1) informujemy, Ze: *

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Wojt Gminy Slaboszow. Obstuge Gminy Staboszow prowadzi Urzad
Gminy w Staboszowie, Staboszow 57, 32-218 Staboszow.

Na mocy art. 37 ust. 1 lit. a) RODO Administrator (W6jt Gminy) powolat Inspektora Ochrony Danych (IOD)Panig Anetg
Zegan, ktéra w jego imieniu nadzoruje sfer¢ przetwarzania danych osobowych. Z 10D mozna kontaktowac sig¢ pod adresem
mail iod@slaboszow.pl lub poczta tradycyjna na adres: Slaboszow 57, 32-218 Slaboszow.

-Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art.6 ust.1.lit.c RODO w celu zwigzanym z post¢gpowaniem

o udzielenie zamowienia publicznego,

-w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosownie do
art. 22 RODO,

Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art.15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

-na podstawie art.16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych**,

-na podstawie art.18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych

7 zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust.2 RODO ***,

-prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

Nie przystuguje Pani/Panu:

-w zwigzku z art. 17 ust.3 lit.b,d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,

-prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorych mowa w art.20 RODO,

- na podstawie art.2] RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawna
przetwarzania Pani/Pana danych jest art.6 ust.1.lit. ¢ RODO.

* Informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzajgcego
istnieje obowiqzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.




**Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiang postanowier umowy w zakresie niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zalqcznikow.

**%Pyawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze §rodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie zamowienia publicznego jest zobowiazany do wypelnienia wszystkich obowigzkéw
formalno-prawnych zwiazanych z udzialem w postgpowaniu. Do obowiazkow tych naleza m. in. obowiazki wynikajace z
RODO, w szczegdlnosci obowiazek informacyjny przewidziany w art.13 RODO wzglgdem oséb fizycznych , ktérych dane
dotycza i od ktorych dane te wykonawca bezposrednio pozyskal.

IX. ZALACZNIKI

. . . A /
Zatacznik 1: wykaz ksiag i allegat / /;_,/,
" / g b = =
Zalacznik 2: formularz ofertow [ [
= Y f\‘_-;,,—//////«

Oswiadczenie o obowigzku informacyjnym przewidzianym w art.13 RODO



WYKAZ KSIAG USC SEABOSZOW do konserwacji i oprawy.

Lp. | Rodzaj ksiegi | Rocznik | Ilosé¢
ksiag

1. | Ksigga 1934 1

Urodzen

Matzenstw

Zgonow
2. | Ksiega 1935 1

Urodzen

Malzenstw

Zgonow
3. | Ksigga 1937 1

Urodzen

Malzenstw

Zgondw
4. | Ksigga 1938 1

Urodzen

Malzenstw

Zgonow
5. | Allegata 1918 1
6. | Allegata 1919 1
7. | Allegata 1920 1
8. | Allegata 1921 1
9. | Allegata 1922 1
10. | Allegata 1927 1
11. | Allegata 1928 1
12. | Allegata 1929 1
13. | Allegata 1930 1
14. | Allegata 1935 1

Zatacznik Nr 1



Zatgcznik Nr 2

FORMULARZ OFERTOWY

Oferta cenowa na : Oprawa i konserwacja ksigg stanu cywilnego
stosownie do wykazu ksiag i allegat
zal .nr 1.

Zamawiajacy: GMINA StABOSZOW

Staboszow 57, 32-218 Staboszow,
Tel. 041/3847910

Fax 041/3847915

Email: gmina@slaboszow.pl

Wykonaweca:

Piecze¢ adresowa wykonawcy:
NIP

REGON

Tel.

Fax.

Adres email

Cena ofertowa w PLN Netto :

stowniesieerernneenns

Brutto:

LR T Y T

stownie. ........

a)posiadamy wiedzg i umiejetnosci do wykonywania
dzialalno$ci objgtej przedmiotem zamowienia oraz
dysponujemy potencjatem technicznym i osobowym
umozliwiajacym realizacje zamowienia.

b)znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowe;j
umozliwiajacej wykonanie zamowienia,
c)podejmujemy si¢ wykonania zakresu prac , zgodnie
z dobrg praktyka, wiedzg techniczng, obowiazujacymi
przepisami oraz normami i nalezyts starannoscia.

Oswiadczamy, ze :

Podpis wykonawcy:

Termin realizacji : ustuga wykonana do dnia 30 listopad 2019 .

Warunki udziatu oferty:

- posiadanie przez Wykonawce doswiadczenia w realizacji ustugi.

Zapytanie o przedmiot zamoéwienia:

Wszelkich informacji udziela Pani Maria Skéra, Tel. (41) 3847910, email : mskora@slaboszow.pl




......................... B T P T PR P,

(piecze¢ Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art.13 lub 14 RODO *
wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu*.

lrc:zporz::ldzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r . w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) (Dz.Urz.UE L119 z 04.05.2016,
str.1)

*W przypadku gdy wykonaweca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art.13 ust.4 lub art.14 ust.5 RODO tresci oswiadczenia
wykonaweca nie skfada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

(czytelny podpis Wykonawcy)

(pieczgé Wykonawcy)

Oswiadczenie o braku powiazan kapitatowych i osobowych

Ja nizej podpisany/a, oéwiadczam iz nie jestem powigzany/a osobowo lub kapitatowo z
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub
z osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy.

Prawdziwosé powyiszych danych potwierdzam/y wtasnorecznym podpisem, sSwiadom/i
odpowiedzialnosci karnej z art.297§1 Kodeksu karnego.

(Miejscowoéé, data) (podpis 0sdb/-y/ i pieczet uprawnionego
Przedstawiciela Wykonawcy)




