	Urząd Gminy w Słaboszowie- Karta informacyjna

	Opis sprawy/zadania
	Przekazanie informacji publicznej w celu jej ponownego wykorzystywania następuje na wniosek, w przypadkach gdy: 
informacja publiczna nie została udostępniona w Biuletynie Informacji Publicznej chyba że została udostępniona w inny sposób i zostały określone warunki jej ponownego wykorzystywania.


	Kogo dotyczy
	Każdemu przysługuje, z zastrzeżeniem art. 5 ustawy o dostępie do informacji publicznej, prawo do ponownego wykorzystywania informacji publicznej. 

Zgodnie z art. 5 ustawy, prawo do ponownego wykorzystywania informacji publicznej podlega ograniczeniu:

1. w zakresie i na zasadach określonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych,

2. ze względu na ochronę ważnego interesu gospodarczego państwa w zakresie i w czasie, w jakim udostępnienie informacji:

-   osłabiłoby zdolność negocjacyjną Skarbu Państwa w procesie gospodarowania jego mieniem albo zdolność negocjacyjną Rzeczypospolitej Polskiej w procesie zawierania umowy międzynarodowej lub podejmowania decyzji przez Radę Europejską lub Radę Unii Europejskiej,

-   utrudniłoby w sposób istotny ochronę interesów majątkowych Rzeczypospolitej Polskiej lub Skarbu Państwa w postępowaniu przed sądem, trybunałem lub innym organem orzekającym,

3. ze względu na prywatność osoby fizycznej lub tajemnicę przedsiębiorcy. Ograniczenie to nie dotyczy informacji o osobach pełniących funkcje publiczne, mających związek z pełnieniem tych funkcji, w tym o warunkach powierzenia i wykonywania funkcji, oraz przypadku, gdy osoba fizyczna lub przedsiębiorca rezygnują z przysługującego im prawa.

	Wymagane dokumenty
	Wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej składa się na formularzu, którego wzór został określony rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 17 stycznia 2012 r. w sprawie wzoru wniosku o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej (Dz. U. poz. 94)

W przypadku niespełnienia warunków formalnych wniosku Urząd wzywa wnioskodawcę do uzupełnienia braków, wraz z pouczeniem, że ich nieusunięcie w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

	Formularze/wnioski do pobrania
	Wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej (znajduje się poniżej).

	Opłaty
	Urząd może nałożyć opłatę za udostępnienie informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania na wniosek, jeżeli jej udostępnienie wymaga poniesienia dodatkowych kosztów związanych z przygotowaniem informacji w sposób wskazany we wniosku. 

Do kosztów wpływających na ustalenie opłaty zalicza się koszty związane z przygotowaniem i przekazaniem informacji publicznej w sposób i formie określonych we wniosku o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej oraz koszty związane z wpływem innych czynników, jakie będą brane pod uwagę przy wnioskach nietypowych w rozumieniu art. 23 c ust. 2 ustawy o  dostępie do informacji publicznej, a w szczególności koszty materiałów wykorzystanych do sporządzenia wydruków i kserokopii, koszty elektronicznych nośników danych, koszty pracy dodatkowej.

Wysokość opłaty nie może przekroczyć sumy kosztów poniesionych bezpośrednio w celu przygotowania i przekazania informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania w określony sposób i w określonej formie.

	Jednostka/osoba odpowiedzialna
	Wójt Gminy Słaboszów, kierownicy referatów i pracownicy merytorycznie odpowiedzialni za udostępnienie informacji publicznej na wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej.
Sprawy związane z udostępnianiem informacji publicznej na wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej koordynuje referat organizacyjny i spraw obywatelskich.

	Miejsce składania dokumentów
	Urząd Gminy w Słaboszowie
Słaboszów 57

32-218 Słaboszów

Pokój Nr 13

e-mail: gmina@slaboszow.pl

	Termin załatwienia sprawy
	Wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej rozpatruje się  bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w terminie 20 dni od dnia złożenia wniosku.

W sprawach szczególnie skomplikowanych możliwe jest przedłużenie załatwienia sprawy o kolejne 20 dni, po zawiadomieniu wnioskodawcy w terminie 20 dni od dnia otrzymania wniosku.  

	Podstawa prawna
	art. 5, art. 23a, art. 23g ustawy z dnia 6 września 2001 roku o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z późn. zm.).

	Tryb odwoławczy
	Środki prawne przysługujące w przypadku odmowy przekazania informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania, określenia warunków ponownego wykorzystywania lub wysokości opłaty: 

1. Wnioskodawca, który otrzymał ofertę zawierającą warunki ponownego wykorzystywania informacji publicznej, a także wysokość opłat za ponowne wykorzystywanie informacji publicznej może, w terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty, złożyć sprzeciw z powodu naruszenia przepisów ustawy o dostępie do informacji publicznej. W przypadku otrzymania sprzeciwu Urząd, w drodze decyzji, rozstrzyga o warunkach ponownego wykorzystywania informacji publicznej lub o wysokości opłat. 

2. Do decyzji o odmowie przekazania informacji publicznej w celu ponownego wykorzystywania oraz do decyzji o warunkach ponownego wykorzystywania informacji publicznej oraz o wysokości opłat stosuje się przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity Dz.U. z 2013 r.,poz.267), z tym że: 

-  odwołanie od decyzji rozpoznaje się w terminie 14 dni;

-  uzasadnienie decyzji o odmowie ponownego wykorzystywania informacji publicznej na podstawie art. 23g ust. 8 pkt 2 ustawy o dostępie do informacji publicznej zawiera wskazanie osoby fizycznej, osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadającej osobowości prawnej, która posiada prawa autorskie, jeżeli jest znana, albo licencjodawcy, od którego Urząd uzyskała dany utwór.

3. Do skarg rozpatrywanych w postępowaniach o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej stosuje się przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o postępowaniu przed sądami administracyjnymi ( tekst jednolity Dz. U. z 2012 r. poz. 270 z późn. zm.) ), z tym że: 

-  przekazanie akt i odpowiedzi na skargę następuje w terminie 15 dni od dnia otrzymania skargi; 

-  skargę rozpatruje się w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzią na skargę.


Opracował: Ewa Kawiorska
Sprawdził:  Ewa Kawiorska
	WNIOSEK
o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej


	Nazwa podmiotu zobowiązanego1):


	

	
	

	I. Informacje o wnioskodawcy



	đ I.A. Wnioskodawca

Imię i nazwisko/nazwa:


	 đ I.B. Pełnomocnik

Imię i nazwisko:



	
	
	
	
	
	

	Adres zamieszkania lub siedziby (albo adres do korespondencji, jeżeli jest inny niż adres zamieszkania lub siedziby), a w przypadku doręczenia drogą elektroniczną dodatkowo adres poczty elektronicznej:


	 Adres zamieszkania (albo adres do korespondencji, jeżeli jest inny niż adres zamieszkania), a w przypadku doręczenia drogą elektroniczną dodatkowo adres poczty elektronicznej:



	
	
	
	
	
	

	Numer telefonu (opcjonalnie):


	 Numer telefonu (opcjonalnie):



	
	
	
	
	
	

	
	

	II. Zakres ponownego wykorzystywania udostępnianej informacji publicznej

Na podstawie art. 23g ust. 2 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198, z późn. zm.2)) wnoszę o:



	đII.A.  udostępnienie informacji


	 Zakres informacji publicznej, której dotyczy wniosek:



	publicznej w celu jej ponownego wykorzystywania


	
	

	
	

	đII.B.  przedstawienie oferty zawierającej warunki ponownego wykorzystywania informacji publicznej lub wysokość opłat, o których mowa w art. 23c ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej, albo zawiadomienie o braku ograniczenia warunkami jej ponownego wykorzystywania3)

	 Zakres informacji publicznej, której dotyczy wniosek:



	
	
	

	
	 Źródło oraz miejsce publikacji warunków ponownego wykorzystywania w przypadku informacji pozyskanej z Internetu podać adres dostępu):



	
	
	

	
	 Format danych informacji publicznej, której dotyczy wniosek:



	
	
	

	
	

	III. Cel ponownego wykorzystywania informacji publicznej



	đ cel komercyjny


	 đ cel niekomercyjny



	IV. Sposób i forma przekazania informacji publicznej w celu jej ponownego wykorzystywania



	IV.A. Sposób przekazania informacji4):


	 đ odbiór osobisty,


	 đ przesłać pocztą,


	 đ przesłać środkami komunikacji elektronicznej



	IV.B. Sposób przygotowania informacji (nie dotyczy komunikacji elektronicznej):



	đ kopia na papierze,


	 đ płyta DVD,


	 đ płyta CD,


	 đ inny nośnik (podać jaki):


	
	

	
	
	
	
	

	IV.C. Forma przekazania informacji:


	 đ tekst,


	 đ obraz/grafika,


	 đ dźwięk (nie dotyczy wydruku),


	 đ audiowizualna (nie dotyczy wydruku)



	IV.D. Format danych dla informacji w postaci elektronicznej (w przypadku niewskazania formatu informacja zostanie przekazana w formacie źródłowym)5):


	
	

	
	
	 

	
	
	 

	Miejscowość i data sporządzenia wniosku


	 Podpis wnioskodawcy/pełnomocnika



	
	
	
	
	
	
	

	miejscowość

	 data

	
	 
	

	
	

	1)
Podmiot, o którym mowa w art. 23a ust. 2 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198, z późn. zm.).

2)
Zmiany wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 153, poz. 1271, z 2004 r. Nr 240, poz. 2407, z 2005 r. Nr 64, poz. 565 i Nr 132, poz. 1110, z 2010 r. Nr 182, poz. 1228 oraz z 2011 r. Nr 204, poz. 1195.

3)
Dotyczy wnioskodawcy, który posiada informację publiczną i zamierza ją ponownie wykorzystywać, lub wnioskodawcy, który zamierza wykorzystywać informację publiczną na warunkach innych niż zostały dla tej informacji określone.

4)
Wybór sposobu przekazania dotyczy także ewentualnej decyzji administracyjnej wydanej w wyniku negatywnego rozpatrzenia wniosku (adres poczty elektronicznej zostanie w takim przypadku wykorzystany w celu wskazania adresu elektronicznego, z którego adresat może pobrać decyzję i pod którym powinien dokonać potwierdzenia doręczenia dokumentu) albo oferty zawierającej warunki ponownego wykorzystania informacji publicznej, albo zawiadomienia o braku ograniczenia warunkami jej ponownego wykorzystywania.

5)
Format zgodny z wymogami określonymi w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565, z 2006 r. Nr 12, poz. 65 i Nr 73, poz. 501, z 2008 r. Nr 127, poz. 817, z 2009 r. Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 40, poz. 230, Nr 167, poz. 1131 i Nr 182, poz. 1228 oraz z 2011 r. Nr 112, poz. 654, Nr 185, poz. 1092 i Nr 204, poz. 1195).




